
宮崎大学医学部とお取引のある医薬品・医療機器メーカーの皆様 

①＜添付１＞許可願の提出 

※①は、利用日の前までに、１社につき１枚メールで提出 

当学部の会議室利用には、使用する会議室によって A、B の２パターンの申請方法に分か

れております。提出書類及び利用料金が異なりますので、以下にご案内する方法にてご申請

ください。 

尚、部屋のご予約を先に確定いただいてから、以下の申請手続きを行っていただきますよ

うお願いいたします。会議室のご予約は、各診療科・講座の受付にて承ります。御用の診療

科の事務受付へご連絡ください。 

各部屋の名称は、各ドアに掲示されております。 

添付 PDF「料金表」に載っていない会議室は、学外への貸出を想定しておりません。 

 

 

A．利用会議室名： 清武 医学部 ｶﾝﾌｧﾚﾝｽﾙｰﾑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 部屋名称：清武 医学部 ｶﾝﾌｧﾚﾝｽﾙｰﾑ（基礎臨床研究棟各階の小会議室） 

1E01, 2W13, 2E10, 3W16, 4W12, 4E09, 5W17, 5E08, 6W14, 6E11, 7W14 

定員 15 名程度 

 用途  ：製品説明会、WEB セミナーの視聴会場、面談、等の軽微な利用を想定 

 料金  ：１時間 1,040 円(空調有)  ※料金表参照 

 提出書類：①＜添付１＞許可願（医学部ｶﾝﾌｧﾚﾝｽﾙｰﾑ用）･･･年度に１回、１社１枚の提出 

ご担当者毎の提出は不要。許可期間は、年度末（３月 31 日）まで。 

       ②＜添付２＞使用実績報告書･･･使用日の翌月に管理係へ提出 

 留意事項：使用実績報告書１枚につき、ご請求書１枚を発行いたします。使用実績報告書

には、複数の利用実績をまとめて記載いただいて構いません。 

 

  

②＜添付２＞使用実績報告書の提出 

※②は、ご利用日の翌月 14 日までにメールで提出 

⑤使用料金を納付 ④請求書をメールで送付 

医薬品・医療機器 

メーカーご担当者様 

宮崎大学 

医学部管理課 

kanri_gakari@med.miyazaki-u.ac.jp 

宮崎大学 

施設環境部企画管理課 

③請求書作成を依頼 



宮崎大学医学部とお取引のある医薬品・医療機器メーカーの皆様 

④許可証、請求書をメールで送付 

①＜添付１＞許可願 および 

講演会等の詳細が分かる資料（ﾁﾗｼ、ﾘｰﾌﾚｯﾄ等）の提出 

※ご利用予定日の２か月前までにご提出ください 

 

②許可証、請求書の 

作成を依頼 
③許可証、請求書を作成 

B．利用会議室名： 医学部ｶﾝﾌｧﾚﾝｽﾙｰﾑ 以外のすべての会議室 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 部屋名称：臨床講義棟（105、205）、講義実習棟、総合教育研究棟の各会議室等 

 用途  ：各種講演会、研究会、セミナー等 

 料金  ：１時間 3，000 円～10,000 円程度 ※料金表参照 

 提出書類：①＜添付１＞許可願     ･･･利用日の２ヶ月前までに管理係へ提出 

      ②講演会等の概要がわかる資料（チラシ、リーフレット等）  

 

 

 

 

――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 

ご利用料金の振込先（ご請求書にも記載しております） 

○請求書に記載の納付期限までに、下記振込口座へお振込願います。 

○振込にかかります手数料は貴社（貴殿）にてご負担願います。 

 

⑤使用料金を納付 

※ご利用日以前に納付く

ださい 

医薬品・医療機器 

メーカーご担当者様 

宮崎大学 

医学部管理課管理係 

宮崎大学 

施設環境部企画管理課 


